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	调整人
	 
	部门和职务
	

	调整事由
	

	原值周时间
	年  月  日——   年  月  日（  ）周

	现值周时间
	年   月   日——   年   月   日（  ）周

	代行本人值周
工作职责人员
	   姓名
	 职位
	联系方式

	
	
	
	

	原值周值班领导意见
	
                        年   月   日

	现值周值班领导意见
	     
                            年   月   日

	行政办公室意见
	
                        年   月   日

	备     注
	



